UCHWALA Nr 90/ 165 /2020
ZARZADU POWIATU W WABRZEZNIE
z dnia 22 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu zamowien publicznych Powiatu Wabrzeskiego

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 .
poz. 920) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 oraz
z 2020 r. poz. 1492) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin zamoéwien publicznych Powiatu Wabrzeskiego stanowiacy zalacznik do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Traci moc Uchwata Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie Nr 176/237/2014 z dnia 13 listopada 2014r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu okres§lajacego zasady funkcjonowania systemu zamoéwien publicznych
w Powiecie Wabrzeskim oraz w jego jednostkach organizacyjnych i zmieniajace ja uchwaly Zarzadu Powiatu
w Wabrzeznie Nr 137/198/2017 z dnia 9 listopada 2017r. oraz Nr 51/88/2020 z dnia 16 stycznia 2020r.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2021 r.

Zarzad Powiatu
Krzysztof Mackiewicz
Karol Sarnecki
Bozena Szpryniecka

Wieslaw Sicinski
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UZASADNIENIE

W zwiagzku z wejéciem w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r. ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych, kierujac si¢ wymogami prawa oraz zasada celowego iracjonalnego wydatkowania s$rodkow
publicznych, konieczne jest dostosowanie zasad dokonywania zakupéw w Powiecie Wabrzeskim i jednostkach
organizacyjnych Powiatu Wabrzeskiego do nowych regulacji ustawowych.

Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2020r.
poz. 920) do zadan zarzadu powiatu nalezy m.in. gospodarowanie mieniem powiatu, wobec tego uzasadnione jest
podjecie przez Zarzad Powiatu w Wabrzeznie uchwaty w przedmiotowej sprawie.

Podjecie przez Zarzad Powiatu powyzszej uchwaly nie rodzi dodatkowych skutkow finansowych dla budzetu
Powiatu Wabrzeskiego.
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Zalacznik

do Uchwaty Nr 90/165/2020
Zarzadu Powiatu w Wabrzeznie
z dnia 22 grudnia 2020 roku.

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
POWIATU WABRZESKIEGO
O WARTOSCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ NIZ 130 000,00 ZL

§1

Zakres regulacji

1. Regulamin zamoéwien publicznych Powiatu Wabrzeskiego, zwany dalej Regulaminem,
okresla zasady funkcjonowania systemu zamoéwien wylaczonych z obowigzku stosowania
ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019
Z pozn. zm.) - dalej p.z.p., 0 ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) zwanych w dalszej tresci
"zamdwieniami" w Powiecie Wabrzeskim oraz jego jednostkach organizacyjnych.

2. Regulamin stosuje si¢ gdy Zamawiajacym jest:

1) Powiat Wabrzeski, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno;

2) Starostwo Powiatowe w Wabrzeznie, ul. Wolno$ci 44, 87-200 Wabrzezno;

3) Dom Pomocy Spotecznej, ul. Pod Mtynik 4A, 87-200 Wabrzezno;

4) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno;

5) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Wolnosci 35, 87-200 Wabrzezno;

6) Powiatowy Urzad Pracy, ul. Wolnosci 44, 87-200 Wabrzezno;

7) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy we Wroniu, Wronie 28, 87-200
Wabrzezno;

8) Zarzad Drog Powiatowych, ul. 1-go Maja 61, 87-200 Wabrzezno;

9) Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych, ul. Wolnosci 35, 87-200 Wabrzezno;

10) Zespot Szkét w Wabrzeznie, ul. Zeromskiego 6, 87-200 Wabrzezno;

11) Placéwka Opiekunczo-Wychowawczg w Ksigzkach, ul. Potnocna 36, 87-222
Ksigzki.

§2

Zasady ogoélne

1. Przed rozpoczeciem procedury zakupowej sugeruje si¢ przeprowadzenie analizy potrzeb
Zamawiajacego, ktorej zasadniczym celem jest badanie mozliwo$¢é zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wiasnych lub w inny sposob niz
przez udzielenie zamowienia.

2. Udzielajac zamowienia nalezy kierowac si¢ zasada:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan;

2) dokonywania wydatkdbw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz przy
optymalnym doborze metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zaloZzonych celow.
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3. Zamoéwienia wspotfinansowane ze S$rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczgcymi zaméwien wspoétfinansowanych ze
srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.

4. Zaleca sig, by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postgpowan korzysta¢ w mozliwie
najszerszym zakresie ze $rodkéw komunikacji elektronicznej, tak by proces
kontraktowania byt realizowany w uzasadnionych przypadkach przy uzyciu m.in. platform
zakupowych 1 innych narzedzi ograniczajacych tradycyjng forme papierowq.

5. Zaleca si¢ by przygotowujac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
uwzglednia¢ kwestie zwigzane ze zrbwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie
tylko dobrze przemys$lanych i niezb¢dnych zakupow oraz nabywanie produktéw, ushug,
robot budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujacych na srodowisko, a
takze uwzgledniajacych spoleczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

6. Kwestie zwigzane ze zrOwnowazonym rozwojem odnoszg si¢ m.in. do tzw. "spotecznie
odpowiedzialnych zaméwien publicznych" oraz "zielonych zamowien publicznych".

7. Spotecznie odpowiedzialne zamowienia publiczne to zaméwienia, w ramach ktérych
bierze si¢ pod uwagge co najmniej jedng z nastepujacych kwestii spotecznych: mozliwos$ci
zatrudnienia, godng prace, zgodno$¢ z prawami spolecznymi i z prawem do pracy,
integracj¢ spoteczng (w tym takze osob niepelnosprawnych), réwnos$¢ szans, dostgpnose,
projektowanie dla wszystkich, uwzglednianie kryteriow zrownowazonego rozwoju, w tym
kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spotecznej
odpowiedzialnosci biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie
UE oraz w dyrektywach dotyczacych zamdowien publicznych.

8. Zielone zamo6wienia publiczne to zamdwienia w ramach ktorych zamawiajacy stara si¢
uzyska¢ towary, ustugi i roboty budowlane, ktorych oddzialtywanie na Srodowisko w
trakcie ich cyklu zycia jest ograniczone w porownaniu do towaréw, ushug i robodt
budowlanych o identycznym przeznaczeniu, jakie zostalyby zamoéwione w innym
przypadku.

9. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg 0SOby zapewniajgce
bezstronno$¢ i obiektywizm.

10. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) osoby kierujace komoérkami organizacyjnymi Zamawiajacego i upowaznione do
zaciggania w imieniu Zamawiajgcego zobowigzan z tytutu zakupow;

2) inni pracownicy Zamawiajacego oraz pozostale osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

11.  Procedury udzielania zamowien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:
1) zamoéwienia o warto$ci nie przekraczajacej 5 000,00 zt netto;

2) zamodwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 5 000,00 zt netto, ale mniejszej niz
50 000,00 zt netto;

3) Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 50 000,00 zt netto, ale mniejszej niz
130 000,00 zt netto.

12. Do zamowien wskazanych w ust. 11 pkt 1 nie stosuje si¢ przepisOw Nn.p.z.p. oraz
postanowien niniejszego Regulaminu przy réwnoczesnym obowigzku stosowania regut
wynikajacych z ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.
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§3
Zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 5 000,00 zI netto,
ale mniejszej niz 50 000,00 zI netto

1. Udzielajgc zamoéwienia nalezy przestrzega¢ nizej wymienionych wytycznych:

1) przed udzieleniem zamoéwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jako$¢ i cen¢ lub koszt przedmiotu
zamoOwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajacego;

2) analiza rynku polega w szczegdlnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego -
zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty elektronicznej, zaproszenia do sktadania
ofert publikowanego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, czy tez zapytania
wystanego w systemie informatycznym dedykowanym do obstugi zakupow) od
potencjalnych wykonawcow. W przypadku, gdy analiza rynku polega na kierowaniu
zaproszenia do okreslonych przez Zamawiajacego wykonawcow, do skladnia ofert
zaprasza si¢ wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia. Zaproszenie
kieruje si¢ do takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

3) kazdorazowo nalezy sporzadza¢ notatk¢ z dokonywanych czynno$ci, w ktorej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki nalezy
dotaczy¢ oferty wykonawcoHw. Notatka powinna réwniez zawiera¢ informacje
dotyczacg szacunkowej wartosci zamowienia oraz podaniem terminu (daty) 1 miejsca
sporzadzenia notatki i przeprowadzenia szacunku. Wzoér notatki stuzbowej z
prowadzonej analizy rynku stanowi zalgcznik nr 1, a wzor notatki z szacowania
warto$ci zamowienia zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;

3) warunki udziatu w postgpowaniu i realizacji zamdowienia (np. wzor umowy, istotne
postanowienia przysztej umowy);

4) termin i sposéb zlozenia oferty/wniosku przez wykonawcg.

3. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakoSciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakos¢, funkcjonalnosc;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne;

5) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob kierowanych do realizacji zamowienia
o ile moga mie¢ znaczacy wptyw na jakos$¢ nabywanego $wiadczenia;

7) koszty eksploatacji;

8) serwis;

9) termin wykonania zamoéwienia,

10) sposodb realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamowienia.

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty 1 skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla
danej procedury zamoéwienie jest udzielane badz przez osoby dysponujace wlasciwymi
pelnomocnictwami do zaciggania w imieniu Zamawiajacego zobowigzan z tytutu zakupu
wyrobow lub ustug, badz notatka z analizy rynku jest kierowana w celu zatwierdzenia
i realizacji zamoOwienia do kierownika Zamawiajgcego lub innej osoby upowaznionej do
podejmowania decyzji w imieniu kierownika Zamawiajacego.
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§4
Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 50 000,00 zl netto,
ale mniejszej niz 130 000,00 zl netto.

1. Udzielajac zamowienia nalezy przestrzega¢ nizej wymienionych wytycznych:

1) przed udzieleniem zamoéwienia nalezy dokonaé analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jakos$¢ i cene przedmiotu zamdwienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego;

2) analiza rynku polega w szczegdlnosSci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego -
zebraniu ofert, ktore co do zasady polega na przekazaniu potencjalnym wykonawcom
informacji o zamiarze udzielenia zamowienia poprzez publikacje informacji
0 zamoOwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej badZz skorzystanie np.
z platformy zakupowej.

2. W pozostalym zakresie odpowiednie zastosowanie znajdujg przepisy § 3 niniejszego

Regulaminu.

§5

Udzielenie zamowienia z pomini¢ciem stosowania Regulaminu

1. Zasady okreslone w § 3 i 4 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamoOwienia Kierownik Zamawiajacego podejmie decyzje o odstgpieniu od stosowania
Regulaminu, w szczeg6lnos$ci z nastepujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamowienia, jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub
rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametrow zamowienia,

2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,

4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworcza i artystyczna;

5) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoleczne powodujace, ze w danych okolicznosciach
zamoOwienie moze zrealizowac¢ jeden wykonawca.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien wspoHinansowanych
ze §rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

3. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postepowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ 1 przedstawi¢ kierownikowi Zamawiajacego notatk¢ uzasadniajaca
niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 3 lub 4 Regulaminu. Uzasadnienie musi by¢
sporzagdzone w taki sposob, aby jego tre$¢ nie budzita watpliwosci co do poprawnosci
czynnosci wyboru wykonawcy. Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia oraz
informacje¢ dotyczaca wartosci szacunkowej zamowienia.
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Zafacznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych Powiatu
Wabrzeskiego o  wartosci  zamdOwienia

mniejszej niz 130 000,00 zt

Notatka dotyczaca zamoéwienia,
ktorego udzielenie wylaczone jest z obowiagzku stosowania
ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019)

1. Przedmiotem zamoéwienia jest:

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdowienia zostata okreslona na kwote ............... zt netto,
Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci zamoOwienia: ..o.ccceveeerceeniieeninns
Data oszacowania warto$ci zamowienia: e,

3. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy:

4. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:
Zamowienia udziela si¢ na podstawie (§ 3 lub § 4 albo § 5 Regulaminu)

5. Uzasadnienie faktyczne (w przypadku zamoéwienia udzielanego na podstawie §
3 i 4 Regulaminu nalezy wskazaé w szczegolnosci od jakich wykonawcow
otrzymano oferty, natomiast w przypadku zamowienia udzielanego na
podstawie § 5 - nalezy uzasadnié brak mozliwosci dokonania analizy rynku).

6. Zataczniki (zgodnie z wybrang procedurg postgpowania):
1) zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcow;
2) korespondencja z wykonawcami;
3) protokot dokumentujacy prowadzone negocjacje.

Zatwierdzam do realizaCji: = oo

(Data, miejsce i podpis osoby zatwierdzajacej)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych Powiatu Wabrzeskiego
o warto$ci zamoOwienia mniejszej niz

130 000,00 zt

Notatka z dnia ...........c........ r.
Z czynnosci szacowania wartosci zaméwienia

dO ZAMOWICIIA NA "ottt ettt e eaa e e etae e e rae e e aeeeeaaeens
(nazwa nadana zaméwieniu)

1. Rodzaj zamowienia:

[] ustugi;
[1 dostawy;
[1 roboty budowlane.
2. Warto$¢:
1) zamowienia zostata ustalona na kwotg .................... zt netto,
— warto$¢ zamdwien uzupetniajacych zostala ustalona na kwote .................... zt,
—  prawo opcji zostato ustalone na kwotg .................... zt,

2) jest to zamowienie udzielane w czgSciach, a warto$¢ poszczegolnych czgsci
zamoOwienia zostata ustalona na kwote:

— CzgSC 1 i, zk;
— Cz@8C2 e, 7t
3. Kwota zarezerwowana na realizacje¢ zamowienia: .................... 7t netto, ....occevveenennns 7t
brutto.
4. Stawka podatku VAT Wynosi .................... %
5. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu .................... r. na podstawie (zaznaczy¢

jedng lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowej;

2) planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane;

3) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania
robo6t budowlanych);

4) wartos$ci historycznych dotyczace kosztow podobnych zamoéwien (dotyczy ustug i
dostaw);

5) analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamowienia;

6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

a) odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
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b) analizy ogodlnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy

internetowe),
) innych danych na temat ksztatltowania si¢ cen na rynku.
6. Sposob obliczenia szacunkowej wartosci:
7 Osoba/y dokonujace oszacowania warto$ci zamowienia:
L) oo e e et e et e e s e
(imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)
73 NSO
(imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)
(podpis osoby szacujacej wartos¢ zamowienia)
(podpis osoby zatwierdzajacej czynnos¢
oszacowania warto$ci zamowienia)
Zataczniki:

Dokumentacja zrodlowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania warto$ci zamowienia:
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp.;

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane);

3) oferty wykonawcow, notatki z rozmow telefonicznych,

4) inne.
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych Powiatu Wabrzeskiego
o warto$ci zamoOwienia mniejszej niz

130 000,00 zt

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy .......cccueen... zaprasza do udzialu w postgpowaniu na: "....................
2. Przedmiot ZAMOWIENIA ......ccoiiiiiiiiiiicii e
3. Termin realizacji zamdwienia:
4. Okres gwarancji:
5. Migjsce i termin ztozenia oferty:
6. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:
1) Cena-waga............. %,
2) i -waga ............ %,
7. Termin otwarcia ofert:
8. Warunki ptatnosci:
9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

10. Sposob przygotowania oferty: oferte¢ nalezy sporzadzi¢ w  formie/postaci
pisemnej/elektronicznej - w jezyku polskim/ oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej na

adres .......ccceeevenen. / oferte mozna ztozy¢ jako skan podpisanych dokumentow na adres
poczty elektronicznej: .................... /oferte mozna ztozy¢ jako korespondencj¢ mailowa na
adres: ....coceveenennn / oferte nalezy zlozy¢ poprzez system zakupowy udostepniony przez

Zamawiajacego pod adresem .................... .

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert zdwoma wykonawcami,
ktorzy zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow ofert: tak/nie

12. W zalaczeniu:
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych Powiatu Wabrzeskiego
o warto$ci zamoOwienia mniejszej niz

130 000,00 zt

(realizator/wnioskodawca)

Wabrzezno, dnia..........cccceeee. r.
Nr sprawy: AG.272 .... cccovvueer one

WNIOSEK
0 rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Przedmiot zamdwienia:
a) robota budowlana [
b) dostawa O
c) ustuga O

3. Wartos¢ zamdwienia ustalono Na podSTaWIE .......ccccviiieiiiiiiiee e e

4. Termin Wykonania ZamOWIENIA: ....c.ueeeiecieieeieciiee et ee et e e e e e e e sbee e e e s erte e e s e s saaeaeaesnneeeas

5. Proponowany tryb udzielenia zamoOwienia - .......cccceeieieiiiei i

ST AT - [ o T - PP PP PPT PP

7. Proponowane warunki udziatu wykonawcdw w postepowaniu i sposéb oceny ich spetnienia —

9. Proponowany sktad komisji przetargowej:
1) Przewodniczgcy KOMIsji — ....cccvveeeiiiiiiiiiiciiieee e
2) Sekretarz KOmisji — ....coccoveeiiciieee et
3) CzZtonek KOMISji — .eevieuieiieiiciieee ettt

Zataczniki:
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WNIOSKUJACY

SKARBNIK POWIATU

ZATWIERDZAM

10
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych Powiatu Wabrzeskiego
o warto$ci zamoOwienia mniejszej niz

130 000,00 zt

(realizator/wnioskodawca)

Wabrzezno, dnia ......ccccceevveeenneenn. r.

Nr Sprawy: .........ccocevieivenecnennnne

Whniosek o powotanie komisji przetargowej

W zwiazku z konieczno$cig przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie pn:

1) Przewodniczacy KOMISji — ..ccueevereenieenieeienieneesieese e
2) Sekretarz Komisji —

3) Cztonek Komisji —

[wnioskujgcy]

Decyzja o powotaniu komisji przetargowej

W zwigzku z powyzszym wnioskiem o powotanie komisji przetargowej w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego powotuje komisje przetargowa w nastepujacym sktadzie:

1) Przewodniczgcy Komisji — ....cceeeeeveeeviveeneiieeeens

2) Sekretarz KOmisji = ....oceveveeeeeiieeeeeiee e

11
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3) Cztonek Komisji — ..oeeovveeeeeeeciieeeeiee e

[Kierownik Zamawiajgcego]

12
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Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych Powiatu Wabrzeskiego
o warto$ci zamoOwienia mniejszej niz

130 000,00 zt

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1
Niniejszy regulamin okre$la sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionkow komisji
powotanych do uczestnictwa w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanych

dalej "komisja przetargowa".

§2
1. Postanowienia niniejszego regulaminu maja zastosowanie do prac komisji przetargowej
powotanej do:
1) przygotowywania i przeprowadzania postgpowania;
2) oceny spetniania przez Wykonawcow warunkow udziatu w Postgpowaniu;
3) badania i oceny ofert;
2. Wykonujac czynnosci, o ktorych mowa w regulaminie, komisja przetargowa stosuje przepisy
Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej "Ustawg"

1 inne obowiazujace przepisy prawa oraz posiadang wiedz¢ 1 dos§wiadczenie.

§3
Komisja sktada si¢ z min. 3 cztonkéw w tym przewodniczacego i1 sekretarza komisji

przetargowej.

§4
Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynno$ci niezwlocznie po otrzymaniu
materiatdéw umozliwiajacych przygotowanie dokumentéw niezbednych do podjecia czynnos$ci

wymaganych przepisami ustawy.

13
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§5
1. Cztonkami komisji przetargowej nie moga by¢ osoby, ktore:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia,

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca jego zastepca
prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
Wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

4) pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwiagzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa; przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiaggnigcia korzySci
majatkowych.

2. Cztonkowie komisji przetargowej niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez Wykonawcow sktadaja pisemne o§wiadczenie o istnieniu lub

braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, dolacza si¢ do protokotu postepowania.

§6
1. Cztonek komisji przetargowe;j, ktory :
1) ztozyt o§wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 5, ust 1;
2) nie ztozyl o§wiadczenia;
3) ztozyt o§wiadczenie niezgodne z prawda;
- podlega wylaczeniu z prac komisji przetargowe;.
2. Wylaczenia cztonka komisji przetargowej dokonuje przewodniczacy komisji.
3. Przewodniczacy informuje Kierownika Zamawiajacego/osobe upowazniong o wytgczeniu
czlonka komisji przetargowej. W takim wypadku Kierownik Zamawiajacego/osoba

upowazniona odwotuje cztonka komisji przetargowe;.
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4. W miejsce odwolanego cztonka komisji przetargowej Kierownik Zamawiajgacego/osoba
upowazniona powotuje nowego czlonka, ktory niezwtocznie sktada oswiadczenie, o ktorym
mowa w § 5 ust. 2.

5. Przepisy ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do przewodniczacego, z tym, ze wylaczenia dokonuje

Kierownik Zamawiajgcego/osoba upowazniona.

§7
1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy powolywany i odwolywany przez kierownika
jednostki.
3. Dokumentacje¢ postepowania o udzielanie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz

komisji powotany przez kierownika jednostki sposrod cztonkdéw komisji.

§8

1. Prace komisji prowadzone sa przy zachowaniu obowigzujacych przepisOw i postanowien
zawartych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ).

2. W sprawach spornych komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze

uchwaty.

3. W sprawach, o ktérych mowa w ust. 2 komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigc
w glosowaniu zwykla wigkszoscia glosow. W przypadku roéwnej liczby glosow ,,za"
1,,przeciw", rozstrzyga glos przewodniczacego.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac
si¢ od glosu. Moze natomiast zagda¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu
postepowania.

5. Dla skutecznos$ci czynno$ci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest

obecnos¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

§9
1. Komisja przetargowa wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego/osoby upowaznionej
o wlaczenie do prac komisji osob odpowiedzialnych za przygotowanie specyfikacji
technicznej do postepowania.
2. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzane;j

z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, wnioskuje do
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Kierownika Zamawiajacego o powotanie bieglych (rzeczoznawcow). We wniosku komisja
przetargowa wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy) oraz dotacza uzasadnienie.

3. Biegly przedstawia swojg opini¢ na pi$mie.

Rozdzial 2

Prawa i obowigzki czlonkéw komisji przetargowej

§10
1. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie termin6w posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
2) podziat prac miedzy cztonkdéw komisji przetargowej;
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;
4) odebranie od cztonkéw komisji oraz innych oséb wykonujacych czynno$ci zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, o§wiadczen o ktorych mowa w
§ 5 regulaminu;
5) ogloszenie, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
2. W razie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej czynnosci zastrzezone dla
przewodniczacego wykonuje osoba wskazana przez Kierownika Zamawiajacego/osobg

upowazniong, sposrod cztonkéw komisji przetargowe;.

§11
Sekretarz komisji przetargowej w szczego6lnosci:
1) wydaje lub wysyta zainteresowanym Wykonawcom SIWZ;
2) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ;
3) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach SIWZ;
4) odbiera ztozone oferty z miejsca wskazanego w SIWZ, kwituje ich odbior;
5) zapewnia zachowanie formy pisemnej czynnosci podejmowanych w ramach
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

6) sporzadza protokét z postepowania.

§12
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1. Czlonek komisji ma obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach komisji oraz
obowigzek zapoznania si¢ z dokumentacja na wszystkich etapach pracy oraz wszystkie
dokumentami zwigzanymi z jej praca.

2. Czlonek komisji przetargowej wykonuje czynno$ci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swojg wiedza 1
doswiadczeniem.

3. Cztonkom komisji przetargowej nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z

przebiegiem prac komisji, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w ustawie.

Rozdzial 3

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§13
1. Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego komisja przetargowa

w szczegblnosci:

1) przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

2) udziela wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostgpnionej Wykonawcom
ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym si¢ ubiega¢ o udzielenie zamowienia publicznego;

3) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktorej mowa w pkt. 2;

4) wnioskuje o przedtuzenie terminu do sktadania ofert ;

5) prowadzi negocjacje z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa

6) dokonuje otwarcia ofert;

7) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie Wykonawcéw w przypadkach
okreslonych ustawa;

8) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawg

9) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

10) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania oferta w tym terminu waznosci Wadium;

11) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

12) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest;

2. Dokumenty i czynnosci o ktorych mowa w ust. 1, akceptuje 1 podpisuje Kierownik

Zamawiajacego/osoba upowazniona.
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3. W przypadku gdy czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 , nie zostang zatwierdzone przez

Kierownika Zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynnosci.

§14
1. Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego/osobie upowaznionej

projekt stanowiska w przedmiocie wniesionego odwotania.

§15
1. O wynikach postepowania odwolawczego przewodniczacy komisji przetargowej
niezwlocznie informuje Kierownika Zamawiajacego/osobg upowazniong.
2. W przypadku uwzglednienia odwotania przez zespol arbitréw, komisja przetargowa

dokonuje czynnos$ci wynikajacych z wyroku arbitrow.

Rozdzial 4

Zakonczenie prac komisji przetargowej

§16

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej w poszczegdlnym zamowieniu publicznym
nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub uniewaznienia
postepowania w sprawie zamowienia publicznego.

2. Sekretarz komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie danego
zamoOwienia, wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji podczas prowadzenia danego
postepowania pakuje i opisuje oraz dba o ich prawidlowe zabezpieczenie 1 przechowywanie.

3. Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentow, okreslone w aktualnym rozporzadzeniu

wydanym na podstawie ustawy.

Sporzadzit: Zatwierdzam:

Miejscowos¢, data
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